
 



 
1. Ведение налогового учета возлагается на бухгалтерию, возглавляемую главным  

бухгалтером. 

 
2. Для расчета единого налога использовать объект налогообложения в виде доходов. 

Основание: статья 346.14 Налогового кодекса РФ. 

 
3. Налоговая база по единому налогу определяется по данным книги учета доходов и  

расходов. 

При этом доходы в виде имущества, полученного в рамках целевого финансирования, в  

книге учета доходов и расходов не отражаются. Учет средств целевого финансирования и  
расходов, оплаченных за счет этих средств, осуществляется в регистрах бухучета с помощью 

соответствующих аналитических признаков на счетах бухучета. 

Основание: статья 346.24, подпункт 1 пункта 1.1 статьи 346.15, пункт 2 статьи 251  
Налогового кодекса РФ, письмо Минфина России от 16 мая 2011 г. № 03-11-06/2/77. 

 

4. Книгу учета доходов и расходов вести автоматизированно с использованием типовой  
версии «1С:Предприятие 8.3». Основание: статья 346.24 Налогового кодекса РФ, пункт 1.4 

Порядка, утвержденного приказом Минфина России от 22 октября 2012 г. № 135н. 

 

5. Записи в книге учета доходов и расходов осуществлять на основании первичных  
документов по каждой хозяйственной операции. 

Основание: пункт 1.1 Порядка, утвержденного приказом Минфина России от 22 октября  

2012 г. № 135н, часть 2 статьи 9 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ. 
 

6. Доходы и расходы от переоценки имущества в виде валютных ценностей и требований  

(обязательств), стоимость которых выражена в иностранной валюте, не учитываются. 
Основание: пункт 5 статьи 346.17 Налогового кодекса РФ. 

 

7. Сумма налога (авансового платежа) уменьшается на суммы взносов на обязательное  

пенсионное (социальное, медицинское) страхование и обязательное социальное страхование  
от несчастных случаев на производстве, а также суммы взносов по соответствующим  

договорам на добровольное личное страхование в пользу работников, исчисленные  

(отраженные в декларациях) и уплаченные в течение отчетного (налогового) периода. 
Основание: пункт 3.1 статьи 346.21 Налогового кодекса РФ. 

 

 

 

 

Главный бухгалтер                                                                                             М.А.Северова 

 

 



Приложение 

к приказу от ________№ ______ 

 

 

Учетная политика для целей бухгалтерского учета 

 

Учетная политика Муниципального автономного общеобразовательного учреждения         

«Школа №70» (далее – учреждение) разработана в соответствии: 

 с приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана 

счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти 

(государственных органов), органов местного самоуправления, органов 

управления государственными внебюджетными фондами, государственных 

академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по 

его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н); 

 приказом Минфина от 23.12.2010 № 183н «Об утверждении Плана счетов 

бухгалтерского учета автономных учреждений и Инструкции по его 

применению» (далее – Инструкция № 183н); 

 приказом Минфина 06.06.2019 № 85н «О Порядке формирования и применения 

кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и 

принципах назначения» (далее – приказ № 85н); 

 приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения 

классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ 

№ 209н); 

 приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных 

учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами 

государственной власти (государственными органами), органами местного 

самоуправления, органами управления государственными внебюджетными 

фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических 

указаний по их применению» (далее – приказ № 52н); 

 федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 

256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н (далее – соответственно СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», 

СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление 

бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 278н 

(далее – соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и 

ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Отчет о движении 

денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 28.02.2018 

№ 34н (далее – СГС «Непроизведенные активы»), от 30.05.2018 №122н, № 124н 



(далее – соответственно СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют», 

СГС «Резервы»), от 07.12.2018 № 256н (далее – СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 

145н (далее – СГС «Долгосрочные договоры»). 

В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств учреждение ведет учет в 

 соответствии с приказом Минфина от 06.12.2010 № 162н«Об утверждении плана счетов 

 бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н). 

Используемые термины и сокращения 

Наименование Расшифровка  

Учреждение Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение 

«Школа №70» 

КБК 1–17 разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом 

счетов 

Х В зависимости от того, в каком разряде номера счета бухучета 

стоит обозначение: 

– 18 разряд – код вида финансового обеспечения (деятельности); 

– 26 разряд – соответствующая подстатья КОСГУ 

  

I. Общие положения 

1.Бухгалтерский учет ведется бухгалтерией, возглавляемым главным бухгалтером.  

Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 4 Инструкции 

к Единому плану счетов № 157н. 

2. В учреждении действуют постоянные комиссии: 

– комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 1); 

– инвентаризационная комиссия (приложение 2). 

3. Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем 

официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики. 

Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

4.Закупку товаров, работ и услуг проводить в соответствии по Закону 223-ФЗ от 18 июля 

2011г. «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц». 

5. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях 

сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих 

финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его 

денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе 

профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода,  

 



выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии 

в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках. 

Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

 

II. Технология обработки учетной информации 

1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением 

программных продуктов «ДИИА» и «1С:Предприятие 8.3». 

 Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной 

подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по  

следующим направлениям: 

 передача бухгалтерской отчетности учредителю «СКИФ БП»; 

 передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам 

в инспекцию Федеральной налоговой службы, ФСС «Сбис ++»; 

 передача отчетности в отделение Пенсионного фонда, Росстат «Сбис ++»; 

 размещение информации о деятельности учреждения на официальном 

сайте bus.gov.ru; 

• передача отчетности по задолженности учредителю, платежные поручения 

«Триумф; 

4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета 

и отчетности: 

 по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские 

регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный 

носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке. 

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 

СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

 

III. Правила документооборота 

1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения 

в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с приложением 3 к 

настоящей учетной политике. 

Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт 

«д» 

 пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 



2. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены 

 типовые формы первичных документов, используются: 

– унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами. 

Основание: пункты 25–26 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

3. Право подписи учетных документов предоставлено должностным 

лицам, перечисленным в приложении 4. 

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

4. Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные  

 в приложении 3 к приказу № 52н. При необходимости формы регистров, которые не 

 унифицированы, разрабатываются самостоятельно. 

 Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, подпункт «г» пункта 9 

 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

5. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод 

таких документов на русский язык осуществляется сотрудником учреждения. 

Переводы составляются на отдельном документе, заверяются подписью сотрудника, 

составившего перевод, и прикладываются к первичным документам. В случае 

невозможности перевода документа привлекается профессиональный переводчик. 

Перевод денежных (финансовых) документов заверяется нотариусом. 

Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны 

по количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только 

суммой), то в отношении их постоянных показателей достаточно 

однократного перевода на русский язык. Впоследствии переводить нужно только 

изменяющиеся показатели данного первичного документа. 

Основание: пункт 31 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

 

6. Формирование электронных регистров бухучета осуществляется в следующем порядке: 

– в регистрах бухучета в хронологическом порядке систематизируются 

первичные (сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к 

учету первичного документа; 

– журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, 

в последний рабочий день месяца; 

– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта 

к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, 

реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – 

ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации; 

– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при 

принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, 

модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии; 

– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных 



 средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года; 

– книга учета бланков строгой отчетности, заполняются ежемесячно, в последний день 

месяца; 

– журналы операций, главная книга заполняются ежегодно; 

– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное 

 не установлено законодательством РФ. 

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

Учетные регистры по операциям, указанным в пункте 2 раздела IV настоящей учетной 

 политики, составляются отдельно. 

7. Журнал операций расчетов по оплате труда (ф. 0504071) ведется раздельно по кодам 

финансового обеспечения деятельности и раздельно по счетам: 

 – КБК Х.302.11.000 «Расчеты по заработной плате» и КБК Х.303.ХХ.000 «Расчеты 

по начислениям на выплаты по оплате труда»; 

 – КБК Х.302.12.000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в 

денежной форме» ; 

 – КБК Х.302.66.000 «Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу 

в денежной форме» ; 

 – КБК Х.302.96 «Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам». 

 Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

8. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 11. По 

операциям, указанным в пункте 2 раздела IV настоящей учетной политики, журналы 

операций ведутся отдельно. Журналы операций подписываются главным бухгалтером и 

бухгалтером, составившим журнал операций. 

9. В деятельности учреждения используются следующие бланки строгой отчетности: 

– Аттестаты  и приложения к ним. 

Учет бланков ведется по стоимости их приобретения. 

Основание: пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

12. Перечень должностей сотрудников, ответственных за учет, хранение и выдачу бланков 

 строгой отчетности, приведен в приложении 5. 

13. Особенности применения первичных документов: 

13.1. При приобретении и реализации основных средств, нематериальных и 

непроизведенных активов составляется акт о приеме-передаче объектов нефинансовых 

активов (ф. 0504101). 

13.2. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена 

при монтаже, составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-

16 (ф. 0306008). 



13.3. В табеле учета использования рабочего времени регистрируются случаи отклонений 

от нормального использования рабочего времени. 

14.Первичные учетные документы, поступившие в учреждение более поздней датой, чем дата их 

выставления, и по которым не создавался соответствующий резерв предстоящих расходов, 

отражаются в учете в следующем порядке: 

1) при поступлении документов более поздней датой в этом же месяце факт хозяйственной жизни 

отражается в учете датой поступления документа в учреждение; 

2) при поступлении документов в начале месяца, следующего за отчетным (до закрытия месяца) 

факт хозяйственной жизни отражается в учете последним днем отчетного периода; 

3) при поступлении документов в следующем месяце после даты закрытия месяца факты 

хозяйственной жизни отражаются в учете датой получения документов (не позднее следующего 

дня после получения документа). 

 

IV. План счетов 

1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение 6), 

 разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, 

Инструкцией № 183н, за исключением операций, указанных в пункте 2 раздела IV 

 настоящей учетной политики. 

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС 

 «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 СГС «Учетная 

 политика, оценочные значения и ошибки». 

При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–18 и 24–26 разряды номера счета 

 Рабочего плана счетов формируются следующим образом: 

 

Разряд номера 

счета 
Код 

1–4 

Аналитический код вида услуги: 

0702 «Общее образование» 

0707 «Молодежная политика» 

1004 «Охрана семьи и детства» 

5–14 0000000000 

15–17 Код вида поступлений или выбытий, соответствующий: 



 аналитической группе подвида доходов бюджетов; 

 коду вида расходов; 

 аналитической группе вида источников 

финансирования дефицитов бюджетов 

18 Код вида финансового обеспечения (деятельности): 

 2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы 

учреждения); 

 3 – средства во временном распоряжении; 

 4 – субсидия на выполнение государственного задания; 

 5 – субсидии на иные цели; 

 

24–26 коды КОСГУ в соответствии с Порядком  применения КОСГУ, 

утвержденным приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н 

  

Для отражения реальной задолженности и проведения сверок с контрагентами по договорам 

операционной и финансовой аренды аналитический учет обеспечивается путем открытия: 

- отдельного субконто на счете 0 205 00 000 (0 302 00 000); 

- специального забалансового счета. 

Обособленный учет процентных доходов и расходов, условных арендных платежей, а также 

результатов переоценки обеспечивается на дополнительных аналитических счетах (субконто) к 
счету 0 401 00 00. 

Основание: пункты 21–21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 3 Инструкции № 

183н. 

Кроме забалансовых счетов, утвержденных в Инструкции к Единому плану счетов № 157н, 
учреждение применяет дополнительные забалансовые счета, утвержденные в Рабочем плане 

счетов (приложение 6).  

Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

2. В части операций по исполнению публичных обязательств перед гражданами в денежной форме 
учреждение ведет бюджетный учет по Рабочему плану счетов в соответствии Инструкцией № 

162н. 

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

  

 

 



V. Учет отдельных видов имущества и обязательств 

1. Бухучет ведется по первичным документам, которые проверены 

сотрудниками бухгалтерии. 

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 СГС 

 «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

2. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно- 

 правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости 

 выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов». 

 Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

3. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, 

не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, 

то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного 

 бухгалтера. 

Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

2. Основные средства 

2.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные 

объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования 

более 12 месяцев, а также штампы, печати и инвентарь. 

2.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, 

 объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие 

одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования: 

 объекты библиотечного фонда; 

 мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, 

шкафы, полки; 

 компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, 

мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, 

акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, 

внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках; 

Не считается существенной стоимость до 20000 руб. за один имущественный объект. 

Основание: пункт 10 СГС «Основные средства». 

2.3. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается путем нанесения номера на 

 инвентарный объект краской или водостойким маркером. Инвентарный номер 

формируется по принципу: день, месяц , год ,код финансового обеспечения 

(КФО),порядковый номер (ДДММГГГГФ) 



В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-

сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем 

элементе тем же способом, что и на сложном объекте. 

2.4. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в 

том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в 

стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы 

стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило применяется к 

следующим группам основных средств: 

 машины и оборудование; 

 транспортные средства; 

 инвентарь производственный и хозяйственный; 

 многолетние насаждения; 

Основание: пункт 27 СГС «Основные средства». 

2.5. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного 

средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в 

документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально  

следующему показателю (в порядке убывания важности): 

 площади; 

 объему; 

 весу; 

 иному показателю, установленному комиссией по поступлению и 

выбытию активов. 

2.6. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на 

предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также 

при проведении ремонтов формируют объем произведенных капитальных вложений 

с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно 

учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведение 

предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода. Данное правило 

применяется к следующим группам основных средств: 

 машины и оборудование; 

 транспортные средства; 

Основание: пункт 28 СГС «Основные средства». 

2.7. Начисление амортизации осуществляется линейным методом. (Основание: пункты 36, 

37 СГС «Основные средства») 

Начисление амортизации основных  средств производится линейным способом в 

следующем порядке:  



а) на объект основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация 

начисляется в соответствии с рассчитанными нормами амортизации;  

б) на объект основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно, за 

исключением объектов  

библиотечного фонда, амортизация не начисляется. Первоначальная стоимость 

введенного (переданного) в эксплуатацию объекта основных средств, являющегося 

объектом движимого имущества, стоимостью до 10 000 рублей включительно, за 

исключением объектов библиотечного фонда, списывается с балансового учета с 

одновременным отражением объекта основных средств на забалансовом счете 21 

«Основные средства в эксплуатации»;  

в) на объект библиотечного фонда стоимостью до 100 000 рублей включительно 

амортизация начисляется в  

размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию;  

г) на иной объект основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 рублей 

включительно амортизация  

начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию.  

Основание: пункт 92 Инструкции к Единому плану счетов No 157н.; пункт 39 СГС 

«Основные средства». 

2.8. В случаях когда установлены одинаковые сроки полезного использования и метод 

 расчета амортизации всех структурных частей единого объекта основных 

средств, учреждение объединяет такие части для определения суммы амортизации. 

 Основание: пункт 40 СГС «Основные средства». 

2.9. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на 

дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной 

стоимости 

 объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его 

 переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация 

 увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их 

 суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки. 

 Основание: пункт 41 СГС «Основные средства». 

2.10. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия 

 по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основные 

средства». 

 Состав комиссии по поступлению и выбытию активов установлен в приложении 1 

 настоящей Учетной политики. 



 2.11. Относить к особо ценному имуществу движимое имущество, стоимостью свыше 10 

000,00 рублей. Учебники относить к ОЦИ независимо от стоимости. Имущество, 

полученное по договорам пожертвования и иным безвозмездным путем, а также 

приобретенное за счет внебюджетных источников финансирования  относить к иному 

движимому имуществу. 

2.12. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся 

в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21по балансовой стоимости. 

Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану 

 счетов № 157н. 

2.13. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в 

 первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в 

 договоре поставки. 

2.14.При поступлении объектов нефинансовых активов, полученных в рамках необменных 

операций, в том числе в порядке: 

- дарения (безвозмездного получения); 

-получения объектов по распоряжению собственника без указания стоимостных оценок; 

- при выявлении объектов, созданных в рамках ремонтных работ; 

- при выявлении в ходе инвентаризации неучтенных объектов, по которым утрачены приходные 

документы, 

справедливая стоимость объектов имущества определяется комиссией по поступлению и выбытию 

активов. Приоритетным методом определения справедливой стоимости является метод рыночных 

цен. В случаях, когда достоверно оценить справедливую стоимость объекта учета методом 

рыночных цен затруднительно, применяется метод амортизированной стоимости замещения. 

Справедливая стоимость нефинансовых активов может определяться следующим образом: 

1) для объектов недвижимости, подлежащих государственной регистрации, 

- на основании оценки, произведенной в соответствии с положениями Федерального закона от 

29.07.1998 г. N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации"; 

2) для иных объектов (ранее не эксплуатировавшихся) - на основании: 

- данных о ценах на аналогичные материальные ценности, полученных в письменной форме от 

организаций-изготовителей. 

3) для иных объектов (бывших в эксплуатации) - на основании: 



- данных о ценах на аналогичные материальные ценности, полученных в письменной форме от 
организаций-изготовителей с применением поправочных коэффициентов в зависимости от 

состояния оцениваемого объекта. 

 

3. Материальные запасы 

3.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, 

указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а 

также производственный и хозяйственный инвентарь. 

3.2. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости. 

Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

3.3. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, 

 лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется 

 ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения. Эта  

 ведомость является основанием для списания материальных запасов. 

3.4. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по акту о списании мягкого 

и хозяйственного инвентаря. 

В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о 

списании материальных запасов. 

3.5. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, 

 разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества 

определяется 

 исходя из следующих факторов: 

 их справедливой оценочной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, 

  рассчитанной методом рыночных цен; 

 сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, 

приведение их в состояние, пригодное для использования. 

Основание: пункты 52–60 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

4. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов 

4.1. Данные о справедливой стоимости безвозмездно полученных нефинансовых активов 

 должны быть подтверждены документально: 

– справками (другими подтверждающими документами) Росстата; 

– прайс-листами заводов-изготовителей; 



– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков; 

– информацией, размещенной в СМИ, и т. д. 

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным 

путем. 

5. Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг. 

Затраты учреждения при изготовлении готовой продукции, выполнении работ, 

оказании услуг делятся на прямые, накладные, общехозяйственные, издержки обращения. 

При изготовлении одного (единственного) вида готовой продукции, работ, услуг все 

затраты, непосредственно связанные с производством готовой продукции, выполнением 

работ, услуг относятся к прямым затратам. 

Учет затрат на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг  ведется с 

использованием счета  10900. В связи с оказанием одного (единственного) вида услуг – 

образование -  все затраты  относятся к прямым расходам и отражаются на счете  109 

60 000.  

     К прямым расходам относятся затраты по КОСГУ: 

211 Заработная плата 

212 Прочие  выплаты 

213 Начисления на выплаты по оплате труда 

221 Услуги связи  

223 Расходы на оплату коммунальных услуг 

225 Работы услуги по содержанию имущества 

226 Прочие работы, услуги 

271 Расходы на амортизацию основных средств 

272 Расходование материальных запасов 

Основание: пункт 134 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

         Расходы по налогу на землю, не включаются в себестоимость   и сразу списываются 

на финансовый результат(на счет 0.401 20.000). Так же сразу на финансовый результат 

начисляются иные расходы учреждения, не формирующие себестоимость услуг в рамках 

муниципального задания по соответствующим операциям и объектам учета. 



      Все затраты, отраженные на счете  109 60 000 (по соответствующим счетам 

аналитического учета) относятся на финансовый результат текущего года в полной сумме 

на счет 0.401.10.000. 

Прямые затраты непосредственно относятся на себестоимость изготовления 

единицы готовой продукции, выполнения работы, оказания услуги. 

Затраты по услугам, осуществляемые за счет средств целевых субсидий (КФО=5), 

учитываются на счете 401.20.000. 

6. Расчеты с дебиторами и кредиторами 

6.1. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, 

причиненного нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности «2» – 

приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения). 

Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым 

активам, отражается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому 

активы учитывались. 

6.2. Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и коммунальных 

 расходов отражается в учете на основании выставленного арендатору счета. 

6.3. В учреждении применяется счет КБК Х.210.05.000 для расчетов с дебиторами по 

 предоставлению учреждением: 

 обеспечений исполнения контракта (договора); 

 других залогов, задатков. 

Операции по счету КБК Х.210.05.000 оформляются бухгалтерскими записями: 

Дебет Х.210.05.56Х Кредит Х.201.11.610 – при перечислении с лицевого счета 

учреждения 

 средств; 

Дебет Х.201.11.510 Кредит Х.210.05.66Х – возврат денежных средств на лицевой счет 

 учреждения. 

Основание: пункт 7 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки. 

7. Дебиторская и кредиторская задолженность 

7.1.Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия 

по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к 

взысканию. 



Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 

СГС «Доходы». 

7.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается 

на финансовый результат на основании решения инвентаризационной комиссии о 

признании задолженности невостребованной. Одновременно  списанная с балансового 

учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, 

не востребованная кредиторами». 

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется на основании решения 

инвентаризационной комиссии учреждения: 

 – по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете; 

 – по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности 

 согласно действующему законодательству; 

 – при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со 

 смертью (ликвидацией) контрагента. 

Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 

8. Финансовый результат 

 

Доходы будущих периодов – это доходы, начисленные (полученные) в отчетном периоде, но 

относящиеся к будущим отчетным периодам. К числу доходов будущих периодов учреждения, 

согласно п. 301 Инструкции № 157н относятся:  

 по соглашениям о предоставлении субсидий в очередном финансовом году (годах, 

следующих за отчетным) в том числе на иные цели, а также на осуществление 

капитальных вложений в объекты капитального строительства государственной 

(муниципальной) собственности и приобретение объектов недвижимого имущества в 

государственную (муниципальную) собственность; 

 по договорам (соглашениям) о предоставлении грантов;  

 по договору аренды (имущественного найма); 

 по договору безвозмездного пользования; 

 иные аналогичные доходы.  

 

Организация аналитического учета доходов будущих периодов осуществляется:  

 по видам доходов (поступлений), предусмотренных сметой (планом финансово-

хозяйственной деятельности) учреждения; 

 в разрезе договоров, соглашений. 

Доходы признаются: 

 в том отчетном (налоговом) периоде, которому они относятся независимо от факта их 

оплаты (метод начисления). 

 



Расходы будущих периодов - учет сумм расходов, начисленных учреждением в отчетном 

периоде, но относящихся к будущим отчетным периодам. 

Так как учреждение не создает соответствующий резерв предстоящих расходов, отражаются 

расходы, связанные: 

 со страхованием имущества, гражданской ответственности; 

 добровольным страхованием (пенсионным обеспечением) сотрудников учреждения; 

 по договору аренды (имущественного найма); 

 по договору безвозмездного пользования; 

 

Затраты, произведенные учреждением в отчетном периоде, но относящиеся к следующим 

отчетным периодам, отражаются по дебету счета как расходы будущих периодов и подлежат 

отнесению на финансовый результат текущего финансового года (по кредиту счета) равномерно в 

течение периода, к которому они относятся. 

 

Учет расходов будущих периодов осуществляется в разрезе видов расходов (выплат), 

предусмотренных планом финансово-хозяйственной деятельности учреждения, по 

государственным (муниципальным) контрактам (договорам), соглашениям. 

 

Информации о состоянии и движении сумм, зарезервированных в целях равномерного 

включения расходов на финансовый результат учреждения, по обязательствам, неопределенным 

по величине и (или) времени исполнения, в том числе предстоящей оплаты отпусков или 

компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении, включая платежи на 

обязательное социальное страхование сотрудника (служащего) учреждения, отражается как 

резервы предстоящих расходов и учитывается на счете 401 60 «Резервы предстоящих расходов». 

 

Резерв должен использоваться только на покрытие тех затрат, в отношении которых этот резерв 

был изначально создан. 

 

Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв предстоящих расходов, 

осуществляется за счет суммы созданного резерва. 

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 7, 21 

СГС «Резервы». 

 

9. Санкционирование расходов 

В целях осуществления учета принятых учреждением обязательств (денежных обязательств) 

используются следующие термины и понятия: 

 принимаемые обязательства - обусловленные законом, иным нормативным правовым 

актом обязанности органа государственной власти (государственных органов), органов 

местного самоуправления, государственных (муниципальных) учреждений предоставить, 

с использованием конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, 

исполнителей) (конкурсы, аукционы, запрос котировок, запрос предложений), в 



соответствующем финансовом году средства из соответствующего бюджета. Суммы 

принимаемых обязательств определяются на основании извещений об осуществлении 

закупок с использованием конкурентных способов определения поставщиков 

(подрядчиков, исполнителей) (конкурсы, аукционы, запрос котировок, запрос 

предложений), размещаемых в единой информационной системе, в размере начальной 

(максимальной) цены контракта; 

 обязательства учреждения - обусловленные законом, иным нормативным правовым 

актом, договором или соглашением обязанности бюджетного учреждения, автономного 

учреждения, предоставить в соответствующем году физическому или юридическому 

лицу, иному публично-правовому образованию, субъекту международного права 

денежные средства учреждения; 

 денежные обязательства - обязанность учреждения уплатить бюджету, физическому лицу 

и юридическому лицу определенные денежные средства в соответствии с выполненными 

условиями гражданско-правовой сделки, заключенной в рамках его бюджетных 

полномочий, или в соответствии с положениями законодательства Российской 

Федерации, иного правового акта, условиями договора или соглашения. 

 

Объекты учета раздела "Санкционирование расходов экономического субъекта" учитываются 

по аналитическим группам синтетического счета объектов учета, формируемых по финансовым 

периодам: 

10 "Санкционирование по текущему финансовому году"; 

20 "Санкционирование по первому году, следующему за текущим (очередным финансовым 

годом)"; 

30 "Санкционирование по второму году, следующему за текущим (первым годом, следующим 

за очередным)"; 

40 "Санкционирование по второму году, следующему за очередным"; 

90 "Санкционирование на иные очередные года (за пределами планового периода)". 

 

Для обобщения информации о принятых (принимаемых) бюджетным учреждением 

обязательствах (денежных обязательствах) на соответствующий финансовый год применяются 

следующие группировочные счета: 

в разрезе финансовых периодов: 

050210000 "Обязательства на текущий финансовый год"; 

050220000 "Обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый 

год)"; 

050230000 "Обязательства на второй год, следующий за текущим (на первый год, следующий за 

очередным)"; 

050240000 "Обязательства на второй год, следующий за очередным"; 

050290000 "Обязательства на иные очередные годы (за пределами планового периода)"; 

в разрезе объектов учета: 

050201000 "Принятые обязательства"; 

050202000 "Принятые денежные обязательства"; 

050207000 "Принимаемые обязательства"; 

050209000 "Отложенные обязательства". 



 

Обобщение информации о принятых (принимаемых) бюджетным учреждением обязательствах 

(денежных обязательствах) на текущий (очередной; первый год, следующий за очередным; второй 

год, следующий за очередным, иные очередные годы (за пределами планового периода) 

финансовый год отражается в соответствии с объектом учета и экономическим содержанием 

хозяйственной операции (обязательства) на соответствующих счетах аналитического учета счета 

050200000 "Обязательства", содержащих в 24 - 26 разрядах номера счета соответствующий код 

классификации операций сектора государственного управления (код КОСГУ). 

 

Аналитический учет принятых (принимаемых) учреждением обязательств (денежных 

обязательств) ведется в Журнале учета принятых (принимаемых) обязательств, в разрезе видов 

расходов (выплат), предусмотренных планом финансово-хозяйственной деятельности учреждения. 

 

Основанием для принятия на учет бюджетного обязательства являются: 

 при размещении извещения о проведении конкурса, торгов, запроса котировок, 

обязательство отражается в учете по максимальной цене лота, объявленной в конкурсной 

документации, основанием служит Извещение о проведении конкурса, торгов, запроса 

котировок; в случае уточнения суммы расходных обязательств при заключении договора 

(контракта) по результатам конкурсной процедуры, производится корректировка 

обязательства на сумму, сэкономленную в результате проведения конкурса; 

 при заключении договора (государственного контракта) на поставку товаров, выполнение 

работ, оказания услуг - договор (государственный контракт). При этом обязательство 

принимается на учет в сумме договора (государственного контракта). В случае, если в 

договоре не определена сумма, обязательство принимается на основании расчета 

плановой суммы; 

 при оплате на основании счета, накладной на поставку товаров, акта выполненных работ 

или оказанных услуг обязательство принимается на основании вышеперечисленных 

документов; 

 при оплате за наличный расчет подотчетными лицами расходов на неотложные нужды 

учреждения, оплате госпошлины при прохождении техосмотра и иных подобных 

платежей основанием для принятия на учет обязательства является Заявление на выдачу 

аванса подотчетному лицу в сумме подлежащего к выдаче аванса наличных денег в 

подотчет, составляемое на каждый подобный платеж. Суммы принятого таким образом 

обязательства корректируются на суммы остатка/перерасхода по авансовому отчету 

датой принятия к учету авансового отчета подотчетного лица; 

 по командировочным расходам основанием для принятия на учет обязательства является 

Заявление на выдачу аванса подотчетному лицу в сумме подлежащего к выдаче аванса 

наличных денег в подотчет, составляемое на каждую командировку. Суммы принятого 

таким образом обязательства корректируются на суммы остатка/перерасхода по 

авансовому отчету датой принятия к учету авансового отчета командированного лица. 

 

В части расчетов по оплате труда основанием для принятия обязательства является: 

 при расчетах со штатными сотрудниками - Свод начисленной заработной платы, 

удержаний и начисления налогов с заработной платы за истекший месяц с отражением в 



учете в последний день месяца; 

 при расчетах по оплате труда по договорам гражданско-правового характера основанием 

для принятия бюджетного обязательства является вышеуказанный договор; 

 при начислении налога на имущество, транспортного налога - на основании Расчетов по 

авансовым платежам и Декларации по соответствующим налогам. 

 

Суммы ранее принятых обязательств подлежат корректировке: 

 по обязательствам, принятым на основании договоров (государственных контрактов), - 

при изменении сумм договоров (государственных контрактов) на дату принятия такого 

изменения на основании Дополнительного соглашения к договору (государственному 

контракту) либо иных документов, изменяющих сумму договора (государственного 

контракта); 

 по обязательствам, принятым на основании плановой суммы к договору (на оказание 

услуг связи, коммунальных услуг), по которым оплата производится за фактически 

полученный объем услуг, подлежат изменению на точную сумму, предъявленную по 

такому договору, без составления Дополнительного соглашения к договору 

(государственному контракту); 

 по обязательствам, принятым на основании накладной, - при изменении суммы 

накладной, например при возврате некачественных товаров. Изменение обязательства 

производится на дату возврата денежных средств за ранее поставленный некачественный 

товар. 

10. События после отчетной даты 

Событие после отчетной даты - факт хозяйственной жизни, который оказал или может оказать 

существенное влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты 

деятельности учреждения и имел место в период между отчетной датой и датой подписания 

бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год. 

 

Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в бухгалтерской отчетности 

за отчетный год независимо от положительного или отрицательного его характера для 

организации. При этом события после отчетной даты отражаются в синтетическом и 

аналитическом учете заключительными оборотами отчетного периода до даты подписания 

годовой бухгалтерской отчетности в установленном порядке. 

 

Перечень фактов хозяйственной деятельности, которые могут быть признаны событиями после 

отчетной даты: 

1. События, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в 

которых организация вела свою деятельность: 

 объявление в установленном порядке дебитора организации банкротом, если по 

состоянию на отчетную дату в отношении этого дебитора уже осуществлялась процедура 

банкротства; 

 произведенная после отчетной даты оценка активов, результаты которой 

свидетельствуют об устойчивом и существенном снижении их стоимости, определенной 



по состоянию на отчетную дату; 

 получение от страховой организации материалов по уточнению размеров страхового 

возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись переговоры; 

 обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в бухгалтерском учете или 

нарушения законодательства при осуществлении деятельности организации, которые 

ведут к искажению бухгалтерской отчетности за отчетный период. 

 

2. События, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в 

которых организация вела свою деятельность: 

 принятие решения о реорганизации организации; 

 пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате 

которой уничтожена значительная часть активов организации; 

 прекращение существенной части основной деятельности организации, если это нельзя 

было предвидеть по состоянию на отчетную дату; 

 существенное снижение стоимости основных средств, если это снижение имело место 

после отчетной даты; 

 действия органов государственной власти. 

 

Порядок отражения в учете событий после отчетной даты: 

– лицо, ответственное за принятие решения об отражении операций после отчетной даты -

главный бухгалтер учреждения; 

– события, будут отражены на счетах бухгалтерского учета по состоянию на 31 декабря, 

несмотря на то, что они произошли позднее этой даты, но до даты представления 

отчетных форм учредителю; 

– события, подлежат отражению в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503760); 

– дату (предельный срок), до которой принимаются первичные учетные документы, 

отражающие события после отчетной даты (до 20 января года следующего за отчетным); 

– условия существенности указанных событий при отражении результатов деятельности 

учреждения - денежная оценка – не менее 1 000 000 рублей. 

 

При наступлении события после отчетной даты в бухгалтерском учете периода, следующего за 

отчетным, производится сторнировочная (или обратная) запись на сумму, отраженную в 

бухгалтерском учете отчетного периода согласно настоящему пункту. Одновременно в 

бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным, в общем порядке делается запись об этом 

событии. 

 

VI. Инвентаризация имущества и обязательств 

1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на 

забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих 

периодов и резервов) проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия. 

Порядок и график проведения инвентаризации приведены в приложении 7. 

В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении 



фактов хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить 

специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным 

приказом руководителя. 

Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII СГС «Концептуальные 

 основы бухучета и отчетности». 

VII.Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля 

1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. 

Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности 

осуществляют в рамках своих полномочий: 

 руководитель учреждения, его заместители; 

 главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии; 

 иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями. 

2. Целью внутреннего финансового контроля является контроль за 

соблюдением требований бюджетного законодательства, 

Основными задачами внутреннего контроля являются: 

- проверка соблюдения законодательства в финансово-экономической 

и хозяйственной деятельности; 

- ведение бюджетного учета и расходования материальных и 

денежных средств; 

- расчетов с дебиторами и кредиторами; 

- наличие сохранности и полноты поступления и оприходования 

денежных средств и материальных ценностей; 

- своевременности и достоверности отражения документов по 

регистрам бюджетного учета; 

- правильности и своевременности расчетов по зарплате; 

- выполнение предложение и устранение замечаний по актам 

проверок финансово-экономической и хозяйственной деятельности; 



- выявление и предупреждение недостач и хищений денежных средств 

и материальных ценностей. 

В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и 

отчетности в преддверии годового отчета, проводится инвентаризация 

имущества и финансовых обязательств. Начало годовой инвентаризации, 

сроки ее проведения и состав комиссии определяются приказом 

руководителя. 

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

VIII. Бухгалтерская (финансовая) отчетность 

 

Бухгалтерская отчетность составляется на основании аналитического и 

синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей 

организацией и бюджетным законодательством. Бухгалтерская отчетность представляется 

главному распорядителю бюджетных средств в установленные им сроки.  

 

 

Главный бухгалтер            М.А.Североова 

   

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 1 

к приказу от                    №            

  

  

Состав комиссии по поступлению и выбытию активов  

  

1. Создать постоянно действующую комиссию по поступлению и выбытию активов в следующем 

составе:  

– директор (председатель комиссии); 

– главный бухгалтер; 

- заместитель директора; 

-председатель профкома или председатель СТК; 

  

2. Возложить на комиссию следующие обязанности: 
– осмотр объектов нефинансовых активов в целях принятия к бухучету; 

– определение оценочной (справедливой) стоимости нефинансовых активов в целях 

бухгалтерского учета; 
– принятие решения об отнесении объектов имущества к основным средствам; 

– осмотр объектов нефинансовых активов, подлежащих списанию (выбытию); 

– принятие решения о целесообразности (пригодности) дальнейшего использования объектов 

нефинансовых активов, о возможности и эффективности их восстановления; 
– определение возможности использования отдельных узлов, деталей, материальных запасов 

ликвидируемых объектов; 

– определение причин списания: физический и моральный износ, авария, стихийные бедствия и 
т. п.; 

– выявление виновных лиц, если объект ликвидируется до истечения нормативного срока службы 

в связи с обстоятельствами, возникшими по чьей-либо вине; 
– подготовка акта о списании объекта нефинансового актива и документов для согласования с 

вышестоящей организацией; 

– принятие решения о сдаче вторичного сырья в организации приема вторичного сырья; 

– выявление сомнительной и безнадежной для взыскания дебиторской задолженности. 

 

 

 

 



Приложение 2 

к приказу от _____________№ ___________  

Состав инвентаризационной комиссии 

  

1. Создать постоянно действующую инвентаризационную комиссию в следующем составе:  

  

Председатель комиссии Директор   

Члены комиссии Главный бухгалтер  

  Бухгалтер  

  Заместитель директора  

 Председатель профкома (или 

председатель СТК) 

 

 

   

  

2. Возложить на постоянно действующую инвентаризационную комиссию следующие 

обязанности: 

 проводить инвентаризацию (в т. ч. обязательную) в соответствии с порядком и графиком 

проведения инвентаризаций; 
 обеспечивать полноту и точность внесения в инвентаризационные описи данных о 

фактических остатках основных средств, материальных запасов, товаров, денежных средств, 

другого имущества и обязательств; 
 правильно и своевременно оформлять материалы инвентаризации;  

С приложением ознакомлены:        

         

    

 
         

         

       
 

          

     

 



           

 Приложение № 3                            

                                                              к Приказу № ________ от_____ 

 

 

          
№ 

п/

п 

 

 

Наименование 

документа 

 

Код 

формы 

(номер) 

 

Составитель 

 

Адресат 

 

Срок 

представле

ния 

Ответственные за 

подготовку документа 

Примечание 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

исполнение 

 

контроль 

 

согласован

ие и 

утвержден

ие 

 

 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

1 Кассовый 
ордер 
(приходный)  

КО-1 Главный 
бухгалтер, 
бухгалтер 

Главный 
бухгалтер, 
бухгалтер 

1 день Главный 
бухгалтер, 
бухгалтер 

Главный 
бухгалтер 

Директор
, главный 
бухгалте

р 

 

2 Кассовый 
ордер 
(расходный) 

КО-2 Главный 
бухгалтер, 
бухгалтер 

Главный 
бухгалтер, 
бухгалтер 

1 день Главный 
бухгалтер, 
бухгалтер 

Главный 
бухгалтер 

Директор
, главный 
бухгалте

р 

 

3 Отчет кассира 050451
4 

Главный 
бухгалтер, 
бухгалтер 

Главный 
бухгалтер, 
бухгалтер 

1 день Главный 
бухгалтер, 
бухгалтер 

Главный 
бухгалтер 

Главный 
бухгалте

р 

 

4 Договор  Поставщик Директор - Поставщи
к 

Главный 
бухгалтер 

Директор 

Исполнени
е 

обязательс
тв в 

пределах 
расходных 

расписаний 

5 Товарная 
накладная 

 Поставщик МОЛ Согласно 
Договору 

Поставщи
к 

 Директор, 
МОЛ 

Директор
, МОЛ 

6 Счет-фактура 

от 
поставщика/ 
подрядчика 

 Поставщик Директор Согласно 

Договору 

Поставщи

к 

Главный 

бухгалтер 

Директор 

7 Акт 
выполненных 
работ/ 
оказанных 

услуг 

 Поставщик Директор Согласно 
Договору 

Поставщи
к 

Главный 
бухгалтер 

Заместитель 
директора 

по АХЧ 

Директор 

8 Акт сверки 
взаимных 
расчетов 

 Поставщик Директор По мере 
необходи

мости 

Поставщи
к 

Главный 
бухгалтер 

Директор
, главный 
бухгалте

р 

 

9 Акт о 

списании 
материальных 
запасов 

050423

0 

Зам. директора 

по АХЧ 

Директор По мере 

необходи
мости 

Зам. 

директора 
по АХЧ 

Главный 

бухгалтер 

Директор

, 
комиссия 

по 
списанию 

 

1
0 

Карточка 
учета ОС 

ОС-9 Главный 
бухгалтер, 
бухгалтер 

Главный 
бухгалтер, 
бухгалтер 

Согласно 
Учетной 
политике 

Главный 
бухгалтер, 
бухгалтер 

Главный 
бухгалтер 

Главный 
бухгалте

р, 

бухгалте
р 

 

1
1 

Платежное 
поручение 

040106
0 

Главный 
бухгалтер, 
бухгалтер 

ФУ по 
московско

му и 
сормовско

му р-ну 

1 день Главный 
бухгалтер, 
бухгалтер 

Главный 
бухгалтер, 
бухгалтер 

Директор
, главный 
бухгалте

р 

 

1 Табель учета  Ответственны Бухгалтер Последни Бухгалтер Бухгалтер Директор  



2 рабочего 
времени 

й за ведение й день 
месяца 

, главный 
бухгалте

р 

1
3 

Приказ по 
кадрам 

 Делопроизвод
итель, 

Специалист 
отдела кадров 

Бухгалтер По мере 
необходи

мости 

Бухгалтер Бухгалтер Директор
, главный 
бухгалте

р 

 

1
4 

Приказ по 
заработной 
плате 

 Делопроизвод
итель, 

секретарь, 
Специалист 

отдела кадров 

Бухгалтер Последни
й день 
месяца 

Бухгалтер Бухгалтер Директор
, главный 
бухгалте

р 

 

1
5 

Больничные 
листы 

 Делопроизвод
итель, 

Специалист 
отдела кадров 

Бухгалтер По мере 
необходи

мости 

Бухгалтер Бухгалтер Директор
, главный 
бухгалте

р 

 

1
6 

Доверенность  Бухгалтер, 
секретарь 

Доверенно
е лицо 

По мере 
необходи

мости 

Бухгалтер Бухгалтер Директор
, главный 
бухгалте

р 

 

1
7 

Авансовый 
отчет 

 Подотчетное 
лицо 

Бухгалтер 1 день Бухгалтер Бухгалтер Директор
, главный 
бухгалте

р 

 

1
8 

Отчет по 
питанию 

 Ответственны
й по питанию 

Главный 
бухгалтер 

Последни
й день 
месяца 

Ответстве
нный по 
питанию 

Главный 
бухгалтер 

Директор
, главный 
бухгалте

р 

 

1

9 

Свод 

начислений и 
удержаний по 
заработной 
плате, отчет 
по 
численности 
сотрудников, 
ведомость 
уплаты 

профсоюзных 
взносов, свод 
по 
больничным 
листам, свод 
по отпускам, 
справка  по  
заработной 

плате 

 Бухгалтер Главный 

бухгалтер, 
бухгалтер 

До 5 

числа 

Бухгалтер Бухгалтер Директор

, главный 
бухгалте

р 

 

 



Приложение 4 

к приказу от _____________ № _________ 

  

  

  

Перечень лиц, имеющих право подписи первичных документов 

  

№  

п/п 
Должность, Ф. И. О. 

Наименование  

документов 
Примечание 

С приказом  

ознакомлен 

1 
Директор  

 
Все документы – 

  

2 Заместитель директора Все документы -  

2 
Главный бухгалтер  
 

Все документы – 
  

3 Бухгалтер Все документы -  

4 Все материально ответственные лица Товарные накладные  –   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение 5 

к приказу от _______________ № ____________  

  

Перечень должностей сотрудников,  

ответственных за учет и хранение бланков строгой отчетности (БСО) 

 

Ответственность за учет, хранение и выдачу бланков строгой отчетности возлагается: 

 за бланки трудовых книжек и вкладышей к ним – на специалиста по кадрам учреждения;  

 за бланки аттестатов, вкладышей к ним, свидетельств, сертификатов – на заместителя 

директора; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение №6 

                                                              к Приказу № _____ от_________                              

 

РАБОЧИЙ ПЛАН СЧЕТОВ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА 

 

БАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА 

 

      

Наименование 

БАЛАНСОВОГО 

СЧЕТА  

Синтетический счет 

объекта учета  

Наименование группы  Наименование 

вида  

 коды счета    

 синтет

и- 

чески

й  

аналити- 

ческий  

  

  гру

п- 

па  

вид

  

  

1  2  3  4  5  6  

Раздел 1. Нефинансовые активы  

НЕФИНАНСОВЫЕ 

АКТИВЫ  

1 0 0  0  0    

Основные средства  1 0 1  0  0    

 1 0 1  1  0  Основные средства - 

недвижимое 

имущество 

учреждения  

 

 1 0 1  2  0  Основные средства - 

особо ценное 

движимое имущество 

учреждения  

 

 1 0 1  3  0  Основные средства - 

иное движимое 

имущество 

учреждения  

 

 1 0 1  0  2   Нежилые 

помещения  



 1 0 1  0  3   Сооружения  

 1 0 1  0  4   Машины и 

оборудование  

 1 0 1  0  5   Транспортные 

средства  

 1 0 1  0  6   Производственный 

и хозяйственный 

инвентарь  

 1 0 1  0  7   Библиотечный 

фонд  

 1 0 1  0  8   Прочие основные 

средства  

Нематериальные 

активы  

1 0 2  0  0    

 1 0 2  2  0  Нематериальные 

активы - особо ценное 

движимое имущество 

учреждения  

по видам 

нематериальных 

активов  

 1 0 2  3  0  Нематериальные 

активы - иное 

движимое имущество 

учреждения  

по видам 

нематериальных 

активов  

Непроизведенные 

активы  

1 0 3  0  0    

 1 0 3  1  0  Непроизведенные 

активы - недвижимое 

имущество 

учреждения  

 

 1 0 3  0  1   Земля  

 1 0 3  0  2   Ресурсы недр  

 1 0 3  0  3   Прочие 

непроизведенные 

активы  

Амортизация  1 0 4  0  0    

 1 0 4  1  0  Амортизация 

недвижимого 

имущества 

учреждения  

 

 1 0 4  2  0  Амортизация особо 

ценного движимого 

имущества 

учреждения  

 

 1 0 4  3  0  Амортизация иного 

движимого имущества 

 



учреждения  

 1 0 4  0  2   Амортизация 

нежилых 

помещений  

 1 0 4  0  3   Амортизация 

сооружений  

 1 0 4  0  4   Амортизация 

машин и 

оборудования  

 1 0 4  0  6   Амортизация 

производственного 

и хозяйственного 

инвентаря  

 1 0 4  0  7   Амортизация 

библиотечного 

фонда  

 1 0 4  0  8   Амортизация 

прочих основных 

средств  

 1 0 4  0  9   Амортизация 

нематериальных 

активов  

Материальные запасы  1 0 5  0  0    

 1 0 5  2  0  Материальные запасы 

- особо ценное 

движимое имущество 

учреждения  

 

 1 0 5  3  0  Материальные запасы 

- иное движимое 

имущество 

учреждения  

 

 1 0 5  0  1   Медикаменты и 

перевязочные 

средства  

 1 0 5  0  4   Строительные 

материалы  

 1 0 5  0  5   Мягкий инвентарь  

 1 0 5  0  6   Прочие 

материальные 

запасы  

Вложения в 

нефинансовые активы  

1 0 6  0  0    

 1 0 6  1  0  Вложения в 

недвижимое 

 



имущество 

учреждения  

 1 0 6  2  0  Вложения в особо 

ценное движимое 

имущество 

учреждения  

 

 1 0 6  3  0  Вложения в иное 

движимое имущество 

учреждения  

 

 1 0 6  0  1   Вложения в 

основные средства  

 1 0 6  0  2   Вложения в 

нематериальные 

активы  

 1 0 6  0  3   Вложения в 

непроизведенные 

активы  

 1 0 6  0  4   Вложения в 

материальные 

запасы  

Нефинансовые активы в 

пути  

1 0 7  0  0    

 1 0 7  1  0  Недвижимое 

имущество 

учреждения в пути  

 

 1 0 7  2  0  Особо ценное 

движимое имущество 

учреждения в пути  

 

 1 0 7  3  0  Иное движимое 

имущество 

учреждения в пути  

 

 1 0 7  0  1   Основные средства 

в пути  

 1 0 7  0  3   Материальные 

запасы в пути  

Затраты на изготовление 

готовой продукции, 

выполнение работ, 

услуг  

1 0 9  0  0    

 1 0 9  6  0  Себестоимость 

готовой продукции, 

работ, услуг  

по видам расходов  

 1 0 9  7  0  Накладные расходы 

производства готовой 

по видам расходов  



продукции, работ, 

услуг  

 1 0 9  8  0  Общехозяйственные 

расходы  

по видам расходов  

 1 0 9  9  0  Издержки обращения  по видам расходов  

Раздел 2. Финансовые активы  

ФИНАНСОВЫЕ 

АКТИВЫ  

2 0 0  0  0    

Денежные средства 

учреждения  

2 0 1  0  0    

 2 0 1  1  0  Денежные средства на 

лицевых счетах 

учреждения в органе 

казначейства  

 

 2 0 1  2  0  Денежные средства на 

счетах учреждения в 

кредитной 

организации  

 

 2 0 1  3  0  Денежные средства в 

кассе учреждения  

 

 2 0 1  0  1   Денежные средства 

учреждения на 

счетах  

 2 0 1  0  3   Денежные средства 

учреждения в пути  

 2 0 1  0  4   Касса  

 2 0 1  0  5   Денежные 

документы  

Средства на счетах 

органа, 

осуществляющего 

кассовое обслуживание  

2 0 3  0  0    

 2 0 3  1  0  Средства на счетах 

органа, 

осуществляющего 

кассовое 

обслуживание  

 

 2 0 3  3  0  Средства на счетах для 

выплаты наличных 

денег  

 

 2 0 3  0  4   Средства 

автономных 

учреждений  

Расчеты по доходам  2 0 5  0  0    



 2 0 5  2  0  Расчеты по доходам от 

собственности  

 

 2 0 5  3  0  Расчеты по доходам от 

оказания платных 

работ, услуг  

 

 2 0 5  5  0  Расчеты по 

поступлениям от 

бюджетов  

 

 2 0 5  6  0  Расчеты по страховым 

взносам на 

обязательное 

социальное 

страхование  

 

 2 0 5  8  0  Расчеты по прочим 

доходам  

 

 2 0 5  1  1   Расчеты с 

плательщиками 

налоговых доходов  

 2 0 5  2  1   Расчеты с 

плательщиками 

доходов от 

собственности  

 2 0 5  3  1   Расчеты с 

плательщиками 

доходов от 

оказания платных 

работ, услуг  

 2 0 5  5  1   Расчеты по 

поступлениям от 

других бюджетов 

бюджетной 

системы 

Российской 

Федерации  

 2 0 5  5  2   Расчеты по 

поступлениям от 

наднациональных 

организаций и 

правительств 

иностранных 

государств  

 2 0 5  5  3   Расчеты по 

поступлениям от 

международных 

финансовых 



организаций  

 2 0 5  6  1   Расчеты с 

плательщиками 

страховых взносов 

на обязательное 

социальное 

страхование  

 2 0 5  7  1   Расчеты по доходам 

от операций с 

основными 

средствами  

 2 0 5  7  2   Расчеты по доходам 

от операций с 

нематериальными 

активами 

 2 0 5  7  3   Расчеты по доходам 

от операций с 

непроизведенными 

активами  

 2 0 5  7  4   Расчеты по доходам 

от операций с 

материальными 

запасами  

 2 0 5  7  5   Расчеты по доходам 

от операций с 

финансовыми 

активами  

 2 0 5  8  1   Расчеты с 

плательщиками 

прочих доходов  

Расчеты по выданным 

авансам  

2 0 6  0  0    

 2 0 6  1  0  Расчеты по авансам по 

оплате труда и 

начислениям на 

выплаты по оплате 

труда  

 

 2 0 6  2  0  Расчеты по авансам по 

работам, услугам  

 

 2 0 6  3  0  Расчеты по авансам по 

поступлению 

нефинансовых 

активов  

 

 2 0 6  4  0  Расчеты по авансовым 

безвозмездным 

 



перечислениям 

организациям  

 2 0 6  5  0  Расчеты по авансовым 

безвозмездным 

перечислениям 

бюджетам  

 

 2 0 6  6  0  Расчеты по авансам по 

социальному 

обеспечению  

 

 2 0 6  9  0  Расчеты по авансам по 

прочим расходам  

 

 2 0 6  1  2   Расчеты по авансам 

по прочим 

выплатам  

 2 0 6  1  3   Расчеты по авансам 

по начислениям на 

выплаты по оплате 

труда  

 2 0 6  2  1   Расчеты по авансам 

по услугам связи  

 2 0 6  2  2   Расчеты по авансам 

по транспортным 

услугам  

 2 0 6  2  3   Расчеты по авансам 

по коммунальным 

услугам  

 2 0 6  2  4   Расчеты по авансам 

по арендной плате 

за пользование 

имуществом  

 2 0 6  2  5   Расчеты по авансам 

по работам, 

услугам по 

содержанию 

имущества  

 2 0 6  2  6   Расчеты по авансам 

по прочим работам, 

услугам  

 2 0 6  3  1   Расчеты по авансам 

по приобретению 

основных средств  

 2 0 6  3  2   Расчеты по авансам 

по приобретению 

нематериальных 



активов  

 2 0 6  3  3   Расчеты по авансам 

по приобретению 

непроизведенных 

активов  

 2 0 6  3  4   Расчеты по авансам 

по приобретению 

материальных 

запасов  

 2 0 6  4  1   Расчеты по 

авансовым 

безвозмездным 

перечислениям 

государственным и 

муниципальным 

организациям  

 2 0 6  4  2   Расчеты по 

авансовым 

безвозмездным 

перечислениям 

организациям, за 

исключением 

государственных и 

муниципальных 

организаций 

 2 0 6  6  1   Расчеты по авансам 

по пенсиям, 

пособиям и 

выплатам по 

пенсионному, 

социальному и 

медицинскому 

страхованию 

населения  

 2 0 6  6  2   Расчеты по авансам 

по пособиям по 

социальной 

помощи населению  

 2 0 6  9  1   Расчеты по авансам 

по оплате прочих 

расходов  



      

 

Расчеты с 

подотчетными лицами  

2 0 8  0  0    

 2 0 8  1  0  Расчеты с 

подотчетными лицами 

по оплате труда и 

начислениям на 

выплаты по оплате 

труда  

 

 2 0 8  2  0  Расчеты с 

подотчетными лицами 

по работам, услугам  

 

 2 0 8  3  0  Расчеты с 

подотчетными лицами 

по поступлению 

нефинансовых 

активов  

 

 2 0 8  6  0  Расчеты с 

подотчетными лицами 

по социальному 

обеспечению  

 

 2 0 8  9  0  Расчеты с 

подотчетными лицами 

по прочим расходам  

 

 2 0 8  1  1   Расчеты с 

подотчетными 

лицами по 

заработной плате  

 2 0 8  1  2   Расчеты с 

подотчетными 

лицами по прочим 

выплатам  

 2 0 8  1  3   Расчеты с 

подотчетными 

лицами по 

начислениям на 

выплаты по оплате 

труда  

 2 0 8  2  1   Расчеты с 

подотчетными 



лицами по оплате 

услуг связи  

 2 0 8  2  2   Расчеты с 

подотчетными 

лицами по оплате 

транспортных 

услуг  

 2 0 8  2  3   Расчеты с 

подотчетными 

лицами по оплате 

коммунальных 

услуг  

 2 0 8  2  4   Расчеты с 

подотчетными 

лицами по оплате 

арендной платы за 

пользование 

имуществом  

 2 0 8  2  5   Расчеты с 

подотчетными 

лицами по оплате 

работ, услуг по 

содержанию 

имущества  

 2 0 8  2  6   Расчеты с 

подотчетными 

лицами по оплате 

прочих работ, 

услуг  

 2 0 8  3  1   Расчеты с 

подотчетными 

лицами по 

приобретению 

основных средств  

 2 0 8  3  2   Расчеты с 

подотчетными 

лицами по 

приобретению 

нематериальных 

активов  

 2 0 8  3  4   Расчеты с 

подотчетными 

лицами по 

приобретению 

материальных 



запасов  

 2 0 8  6  1   Расчеты с 

подотчетными 

лицами по оплате 

пенсий, пособий и 

выплат по 

пенсионному, 

социальному и 

медицинскому 

страхованию 

населения  

 2 0 8  6  2   Расчеты с 

подотчетными 

лицами по оплате 

пособий по 

социальной 

помощи населению  

 2 0 8  9  1   Расчеты с 

подотчетными 

лицами по оплате 

прочих расходов  

Расчеты по ущербу 

имуществу 

2 0 9  0  0    

 2 0 9  7  0  Расчеты по ущербу 

нефинансовым 

активам  

 

 2 0 9  8  0  Расчеты по прочему 

ущербу  

 

 2 0 9  7  1   Расчеты по ущербу 

основным 

средствам  

 2 0 9  7  2   Расчеты по ущербу 

нематериальным 

активам  

 2 0 9  7  3   Расчеты по ущербу 

непроизведенным 

активам  

 2 0 9  7  4   Расчеты по ущербу 

материальным 

запасам  

 2 0 9  8  1   Расчеты по 

недостачам 

денежных средств  

 2 0 9  8  2   Расчеты по 

недостачам иных 



финансовых 

активов  

Прочие расчеты с 

дебиторами  

2 1 0  0  0    

 2 1 0  0  1   Расчеты по НДС по 

приобретенным 

материальным 

ценностям, 

работам, услугам  

 2 1 0  0  2   Расчеты с 

финансовым 

органом по 

поступлениям в 

бюджет  

 2 1 0  0  3   Расчеты с 

финансовым 

органом по 

наличным 

денежным 

средствам  

 2 1 0  0  4   Расчеты по 

распределенным 

поступлениям к 

зачислению в 

бюджет  

 2 1 0  0  5   Расчеты с прочими 

дебиторам  

 2 1 0  0  6   Расчеты с 

учредителем  

Внутренние расчеты по 

поступлениям  

2 1 1  0  0    

Внутренние расчеты по 

выбытиям  

2 1 2  0  0    

Раздел 3. Обязательства  

ОБЯЗАТЕЛЬСТВА  3 0 0  0  0    

Расчеты по принятым 

обязательствам  

3 0 2  0  0    

 3 0 2  1  0  Расчеты по оплате 

труда и начислениям 

на выплаты по оплате 

труда  

 

 3 0 2  2  0  Расчеты по работам, 

услугам  

 

 3 0 2  3  0  Расчеты по  



поступлению 

нефинансовых 

активов  

 3 0 2  4  0  Расчеты по 

безвозмездным 

перечислениям 

организациям  

 

 3 0 2  5  0  Расчеты по 

безвозмездным 

перечислениям 

бюджетам  

 

 3 0 2  6  0  Расчеты по 

социальному 

обеспечению  

 

 3 0 2  7  0  Расчеты по 

приобретению ценных 

бумаг и по иным 

финансовым 

вложениям  

 

 3 0 2  9  0  Расчеты по прочим 

расходам  

 

 3 0 2  1  1   Расчеты по 

заработной плате  

 3 0 2  1  2   Расчеты по прочим 

выплатам  

 3 0 2  1  3   Расчеты по 

начислениям на 

выплаты по оплате 

труда  

 3 0 2  2  1   Расчеты по услугам 

связи  

 3 0 2  2  2   Расчеты по 

транспортным 

услугам  

 3 0 2  2  3   Расчеты по 

коммунальным 

услугам  

 3 0 2  2  4   Расчеты по 

арендной плате за 

пользование 

имуществом  

 3 0 2  2  5   Расчеты по 

работам, услугам 

по содержанию 



имущества  

 3 0 2  2  6   Расчеты по прочим 

работам, услугам  

 3 0 2  3  1   Расчеты по 

приобретению 

основных средств  

 3 0 2  3  2   Расчеты по 

приобретению 

нематериальных 

активов  

 3 0 2  3  3   Расчеты по 

приобретению 

непроизведенных 

активов  

 3 0 2  3  4   Расчеты по 

приобретению 

материальных 

запасов  

 3 0 2  4  1   Расчеты по 

безвозмездным 

перечислениям 

государственным и 

муниципальным 

организациям 

 3 0 2  4  2   Расчеты по 

безвозмездным 

перечислениям 

организациям, за 

исключением 

государственных и 

муниципальных 

организаций  

 3 0 2  5  1   Расчеты по 

перечислениям 

другим бюджетам 

бюджетной 

системы 

Российской 

Федерации  

 3 0 2  5  2   Расчеты по 

перечислениям 

наднациональным 

организациям и 

правительствам 

иностранных 



государств  

 3 0 2  5  3   Расчеты по 

перечислениям 

международным 

организациям  

 3 0 2  6  1   Расчеты по 

пенсиям, пособиям 

и выплатам по 

пенсионному, 

социальному и 

медицинскому 

страхованию 

населения  

 3 0 2  6  2   Расчеты по 

пособиям по 

социальной 

помощи населению  

 3 0 2  6  3   Расчеты по 

пенсиям, пособиям, 

выплачиваемым 

организациями 

сектора 

государственного 

управления  

 3 0 2  7  2   Расчеты по 

приобретению 

ценных бумаг, 

кроме акций  

 3 0 2  7  3   Расчеты по 

приобретению 

акций и по иным 

формам участия в 

капитале  

 3 0 2  7  5   Расчеты по 

приобретению 

иных финансовых 

активов  

 3 0 2  9  1   Расчеты по прочим 

расходам  

Расчеты по платежам в 

бюджеты  

3 0 3  0  0    

 3 0 3  0  1   Расчеты по налогу 

на доходы 

физических лиц  

 3 0 3  0  2   Расчеты по 



страховым взносам 

на обязательное 

социальное 

страхование на 

случай временной 

нетрудоспособност

и и в связи с 

материнством  

 3 0 3  0  3   Расчеты по налогу 

на прибыль 

организаций  

 3 0 3  0  4   Расчеты по налогу 

на добавленную 

стоимость  

 3 0 3  0  5   Расчеты по прочим 

платежам в 

бюджет  

 3 0 3  0  6   Расчеты по 

страховым взносам 

на обязательное 

социальное 

страхование от 

несчастных случаев 

на производстве и 

профессиональных 

заболеваний  

 3 0 3  0  7   Расчеты по 

страховым взносам 

на обязательное 

медицинское 

страхование в 

Федеральный 

ФОМС  

 3 0 3  0  8   Расчеты по 

страховым взносам 

на обязательное 

медицинское 

страхование в 

территориальный 

ФОМС  

 3 0 3  0  9   Расчеты по 

дополнительным 

страховым взносам 

на пенсионное 

страхование  



 3 0 3  1  0   Расчеты по 

страховым взносам 

на обязательное 

пенсионное 

страхование на 

выплату страховой 

части трудовой 

пенсии  

 3 0 3  1  1   Расчеты по 

страховым взносам 

на обязательное 

пенсионное 

страхование на 

выплату 

накопительной 

части трудовой 

пенсии  

 3 0 3  1  2   Расчеты по налогу 

на имущество 

организаций  

 3 0 3  1  3   Расчеты по 

земельному налогу  

Прочие расчеты с 

кредиторами  

3 0 4  0  0    

 3 0 4  0  1   Расчеты по 

средствам, 

полученным во 

временное 

распоряжение  

 3 0 4  0  3   Расчеты по 

удержаниям из 

выплат по оплате 

труда  

 3 0 4  0  4   Внутриведомственн

ые расчеты  

 3 0 4  0  5   Расчеты по 

платежам из 

бюджета с 

финансовым 

органом  

 3 0 4  0  6   Расчеты с прочими 

кредиторами  

Расчеты по выплате 

наличных денег  

3 0 6  0  0    

Расчеты по операциям 3 0 7  0  0    



на счетах органа, 

осуществляющего 

кассовое обслуживание  

 3 0 7  1  0  Расчеты по операциям 

на счетах органа, 

осуществляющего 

кассовое 

обслуживание  

 

 3 0 7  0  4   Расчеты по 

операциям 

автономных 

учреждений  

Внутренние расчеты по 

поступлениям  

3 0 8  0  0    

Внутренние расчеты по 

выбытиям  

3 0 9  0  0    

Раздел 4. Финансовый результат  

ФИНАНСОВЫЙ 

РЕЗУЛЬТАТ  

4 0 0  0  0    

Финансовый результат 

хозяйствующего 

субъекта  

4 0 1  0  0    

 4 0 1  1  0  Доходы текущего 

финансового года  

По видам доходов  

 4 0 1  2  0  Расходы текущего 

финансового года  

По видам расходов  

 4 0 1  3  0  Финансовый результат 

прошлых отчетных 

периодов  

 

 4 0 1  4  0  Доходы будущих 

периодов  

По видам доходов  

 4 0 1  5  0  Расходы будущих 

периодов  

По видам расходов  

Результат по кассовым 

операциям бюджета  

4 0 2  0  0    

 4 0 2  1  0  Поступления  По видам 

поступлений  

 4 0 2  2  0  Выбытия  По видам выбытий  

 4 0 2  3  0  Результат прошлых 

отчетных периодов по 

кассовому 

исполнению бюджета  

 

Раздел 5. Санкционирование расходов хозяйствующего субъекта  

САНКЦИОНИРОВА- 5 0 0  0  0    



НИЕ РАСХОДОВ  

 5 0 0  1  0  Санкционирован

ие по текущему 

финансовому 

году  

 

 5 0 0  2  0  Санкционирован

ие по первому 

году, 

следующему за 

текущим 

(очередному 

финансовому 

году) 

 

 5 0 0  3  0  Санкционирован

ие по второму 

году, 

следующему за 

текущим 

(первому году, 

следующему за 

очередным) 

 

 5 0 0  4  0  Санкционирован

ие по второму 

году, 

следующему за 

очередным  

 

Принятые 

обязательства  

5 0 2  0  0    

 5 0 2  0  1   Принятые обязательства  

 5 0 2  0  2   Принятые денежные 

обязательства  

Сметные (плановые) 

назначения  

5 0 4  0  0   По выдам расходов 

(выплат), видам доходов 

(поступлений) 

Право на принятие 

обязательств  

5 0 6  0  0   По выдам расходов 

(выплат) (обязательств) 

Утвержденный объем 

финансового 

обеспечения  

5 0 7  0  0   По видам доходов 

(поступлений) 

Получено финансового 

обеспечения  

5 0 8  0  0   По видам доходов 

(поступлений) 



                                                  

 

 

ЗАБАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА 

 
Забалансовые счета при отражении бухгалтерских записей формируются с учетом кода 

финансового обеспечения (КФО): 

 2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения); 

 4 – субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания; 
 5 – субсидии на иные цели. 

 

 

                                                                                                                  

    

 

Наименование счета  Номер 

счета   

 
1  2  

 

 
Имущество, полученное в пользование  01  

 

 
Материальные ценности, принятые на хранение  02  

 

 
Бланки строгой отчетности  03  

 

 

Материальные ценности, оплаченные по централизованному 

снабжению  

05  

 

 
Путевки неоплаченные  08  

 

 
Обеспечение исполнения обязательств  10  

 

 
Государственные и муниципальные гарантии  11  

 

 

Расчетные документы, не оплаченные в срок из-за отсутствия 

средств на счете государственного (муниципального) 

учреждения  

15  

 

 

Переплаты пенсий и пособий вследствие неправильного 

применения законодательства о пенсиях и пособиях, счетных 

ошибок  

16  

 

 
Поступления денежных средств на счета учреждения  17  

 

 
Выбытия денежных средств со счетов учреждения  18  

 

 
Основные средства в эксплуатации  21  

 

 

Материальные ценности, полученные по централизованному 

снабжению 

22  

 

 
Периодические издания для пользования  23  

 

 
Имущество, переданное в доверительное управление  24  

 

 
Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду) 25  

 

 
Имущество, переданное в безвозмездное пользование  26  

 
  
 

 

 
 

  



                                                                                              Приложение № 7 

 

Положение о проведении инвентаризации активов и обязательств 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок проведения инвентаризации имущества и 

финансовых обязательств Учреждения и оформления ее результатов.  

1.2. Под имуществом Учреждения понимаются основные средства, нематериальные активы, 
непроизведенные активы, финансовые вложения, материальные запасы, готовая продукция, 

товары, активы на забалансовых счетах, денежные средства и прочие финансовые активы, а под 

финансовыми обязательствами - кредиторская задолженность, кредиты банков, займы и резервы. 

1.3. Инвентаризации подлежит все имущество Учреждения независимо от его местонахождения и 

все виды финансовых обязательств. 

Кроме того, инвентаризации подлежат активы и другие виды имущества, не принадлежащие 

Учреждению, но числящиеся в бухгалтерском учете (находящиеся на ответственном хранении, 

арендованные, полученные для переработки), а также имущество, не учтенное по каким-либо 

причинам. 

Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и материально ответственному 

лицу. 

1.4. Основными целями инвентаризации являются: выявление фактического наличия имущества; 

сопоставление фактического наличия имущества с данными бухгалтерского учета; проверка 

полноты отражения в учете обязательств; выявление объектов основных средств, которые в ходе 

владения (пользования) перестали соответствовать критериям активов. 

1.5. В соответствии с п.81 Приказа Минфина России от 31 декабря 2016 г. N 256н "Об 
утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного 

сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций 

государственного сектора" проведение инвентаризаций обязательно: 

 при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи имущества; 

 в случае стихийного бедствия, пожара, аварии или других чрезвычайных ситуаций, в том 

числе вызванных экстремальными условиями; 

 при смене материально ответственных лиц (на день приемки-передачи дел); 

 при передаче (возврате) комплекса объектов учета (имущественного комплекса) в аренду, 
управление, безвозмездное пользовании, хранение, а также при выкупе, продаже 

комплекса объектов учета (имущественного комплекса); 

 в других случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации.  
1.6. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и бухгалтерской (финансовой) 

отчетности того периода, в котором была закончена инвентаризация. 



Результаты инвентаризации, проведенной перед составлением годовой бухгалтерской 

(финансовой) отчетности отражаются в годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности. 

Результаты инвентаризации реорганизуемого (упраздняемого, ликвидируемого) субъекта учета 

отражаются в бухгалтерской (финансовой) отчетности, представляемой на дату его реорганизации, 

ликвидации учреждения, упразднения государственного органа (органа местного 

самоуправления). 

2. Общие правила проведения инвентаризации 

2.1. Количество инвентаризаций в отчетном году, дата их проведения, перечень имущества и 
финансовых обязательств, проверяемых при каждой из них, установлено в Приложении №6.9 

«План проведения инвентаризаций» учетной политики, кроме случаев, предусмотренных в 

пунктах 1.5  настоящего Положения. 

2.2. Для проведения инвентаризации в Учреждении создается постоянно действующая 

инвентаризационная комиссия. 

2.3. Персональный состав постоянно действующей инвентаризационной комиссии утверждает 

руководитель организации.  

В состав инвентаризационной комиссии включаются представители администрации организации, 

работники бухгалтерской службы, другие специалисты (инженеры, экономисты, техники и т.д.). 

В состав инвентаризационной комиссии можно включать представителей службы внутреннего 

аудита организации, независимых аудиторских организаций. 

Отсутствие хотя бы одного члена комиссии при проведении инвентаризации служит основанием 

для признания результатов инвентаризации недействительными. 

2.4. До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной комиссии 

надлежит получить последние на момент инвентаризации приходные и расходные документы или 

отчеты о движении материальных ценностей и денежных средств. 

Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные документы, 

приложенные к реестрам (отчетам), с указанием "до инвентаризации на "__________" (дата)", что 
должно служить бухгалтерии основанием для определения остатков имущества к началу 

инвентаризации по учетным данным. 

Материально ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все 

расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и 
все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие списаны в расход. 

Аналогичные расписки дают и лица, имеющие подотчетные суммы на приобретение или 

доверенности на получение имущества. 

2.5. Сведения о фактическом наличии имущества и реальности учтенных финансовых 

обязательств записываются в инвентаризационные описи  (далее Описи) не менее чем в двух 
экземплярах. Описи составляются в соответствии с Приказом Минфина России от 30 марта 2015 г. 

N 52н (ред. №194н от 17.11.2017) "Об утверждении форм первичных учетных документов и 



регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти 
(государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления 

государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) 

учреждениями, и Методических указаний по их применению". 

2.6. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о 

фактических остатках основных средств, материальных запасов, товаров, денежных средств, 
другого имущества и финансовых обязательств, правильность и своевременность оформления 

материалов инвентаризации. 

2.7. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем обязательного 

подсчета, взвешивания, обмера. 

Руководитель организации должен создать условия, обеспечивающие полную и точную проверку 
фактического наличия имущества в установленные сроки (обеспечить рабочей силой для 

перевешивания и перемещения грузов, технически исправным весовым хозяйством, 

измерительными и контрольными приборами, мерной тарой). 

2.8. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии 

материально ответственных лиц. 

2.9. Инвентаризационные описи могут быть заполнены как с использованием средств 

вычислительной и другой организационной техники, так и ручным способом. 

Наименования инвентаризуемых ценностей и объектов, их количество указывают в описях по 

номенклатуре и в единицах измерения, принятых в учете. 

На каждой странице описи указывают прописью число порядковых номеров материальных 

ценностей и общий итог количества в натуральных показателях, записанных на данной странице, 

вне зависимости от того, в каких единицах измерения (штуках, килограммах, метрах и т.д.) эти 

ценности показаны. 

Исправление ошибок производится во всех экземплярах описей путем зачеркивания неправильных 

записей и проставления над зачеркнутыми правильных записей. Исправления должны быть 

оговорены и подписаны всеми членами инвентаризационной комиссии и материально 

ответственными лицами. 

В описях не допускается оставлять незаполненные строки, на последних страницах незаполненные 

строки прочеркиваются. 

На последней странице описи должна быть сделана отметка о проверке цен, таксировки и 

подсчета итогов за подписями лиц, производивших эту проверку. 

2.10. Описи подписывают все члены инвентаризационной комиссии и материально ответственные 

лица. В конце описи материально ответственные лица дают расписку, подтверждающую проверку 
комиссией имущества в их присутствии, об отсутствии к членам комиссии каких-либо претензий и 

принятии перечисленного в описи имущества на ответственное хранение. 



При проверке фактического наличия имущества в случае смены материально ответственных лиц 

принявший имущество расписывается в описи в получении, а сдавший - в сдаче этого имущества. 

2.11. На имущество, находящееся на ответственном хранении, арендованное или полученное для 

переработки, составляются отдельные описи. 

2.12. Если инвентаризация имущества проводится в течение нескольких дней, то помещения, где 

хранятся материальные ценности, при уходе инвентаризационной комиссии должны быть 

опечатаны. Во время перерывов в работе инвентаризационных комиссий (в обеденный перерыв, в 
ночное время, по другим причинам) описи должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в закрытом 

помещении, где проводится инвентаризация. 

2.13. В тех случаях, когда материально ответственные лица обнаружат после инвентаризации 

ошибки в описях, они должны немедленно (до открытия склада, кладовой, секции и т.п.) заявить 
об этом председателю инвентаризационной комиссии. Инвентаризационная комиссия 

осуществляет проверку указанных фактов и в случае их подтверждения производит исправление 

выявленных ошибок в установленном порядке. 

2.14. По окончании инвентаризации могут проводиться контрольные проверки правильности 

проведения инвентаризации. Их следует проводить с участием членов инвентаризационных 
комиссий и материально ответственных лиц обязательно до открытия склада, кладовой, секции и 

т.п., где проводилась инвентаризация. 

2.15. В межинвентаризационный период в организациях с большой номенклатурой ценностей 

могут проводиться выборочные инвентаризации материальных ценностей в местах их хранения и 

переработки. 

Контрольные проверки правильности проведения инвентаризаций и выборочные инвентаризации, 

проводимые в межинвентаризационный период, осуществляются инвентаризационными 

комиссиями по распоряжению руководителя организации. 

3. Правила проведения инвентаризации отдельных видов 

имущества и финансовых обязательств 

Инвентаризация основных средств 

3.1. До начала инвентаризации рекомендуется проверить: 

а) наличие и состояние инвентарных карточек, описей и других регистров аналитического учета; 

б) наличие и состояние технических паспортов или другой технической документации; 

в) наличие документов на основные средства, сданные или принятые организацией в аренду и на 

хранение. При отсутствии документов необходимо обеспечить их получение или оформление. 

При обнаружении расхождений и неточностей в регистрах бухгалтерского учета или технической 

документации должны быть внесены соответствующие исправления и уточнения. 



3.2. При инвентаризации основных средств комиссия производит осмотр объектов и заносит в 
описи полное их наименование, назначение, инвентарные номера и основные технические или 

эксплуатационные показатели. 

При инвентаризации зданий, сооружений и другой недвижимости комиссия проверяет наличие 

документов, подтверждающих нахождение указанных объектов в собственности организации. 

Комиссия отражает в описи, по каждому объекту, информацию о состоянии объекта имущества на 

дату инвентаризации с учетом оценки его технического состояния и (или) степени вовлеченности 

в хозяйственный оборот (далее - статус объекта учета).  Способ указания статуса объекта учета: 

 по его наименованию 

Комиссия отражает в описи информацию о возможных способах вовлечения объектов 
инвентаризации в хозяйственный оборот, использования в целях получения экономической 

выгоды (извлечения полезного потенциала) либо при отсутствии возможности - о способах 

выбытия объекта (далее - целевая функция актива). Способ указания статуса объекта учета: 

 по его наименованию;  

3.3. При выявлении объектов, не принятых на учет, а также объектов, по которым в регистрах 

бухгалтерского учета отсутствуют или указаны неправильные данные, характеризующие их, 

комиссия должна включить в опись правильные сведения и технические показатели по этим 
объектам. Например, по зданиям - указать их назначение, основные материалы, из которых они 

построены, объем (по наружному или внутреннему обмеру), площадь (общая полезная площадь), 

число этажей (без подвалов, полуподвалов и т.д.), год постройки и др.; по каналам - 
протяженность, глубину и ширину (по дну и поверхности), искусственные сооружения, материалы 

крепления дна и откосов; по мостам - местонахождение, род материалов и основные размеры; по 

дорогам - тип дороги (шоссе, профилированная), протяженность, материалы покрытия, ширину 

полотна и т.п. 

Оценка выявленных инвентаризацией неучтенных объектов должна быть произведена с учетом 
рыночных цен, а износ определен по действительному техническому состоянию объектов с 

оформлением сведений об оценке и износе соответствующими актами. 

Основные средства вносятся в описи по наименованиям в соответствии с прямым назначением 

объекта. Если объект подвергся восстановлению, реконструкции, расширению или 
переоборудованию и вследствие этого изменилось основное его назначение, то он вносится в 

опись под наименованием, соответствующим новому назначению. 

Если комиссией установлено, что работы капитального характера (надстройка этажей, пристройка 

новых помещений и др.) или частичная ликвидация строений и сооружений (слом отдельных 

конструктивных элементов) не отражены в бухгалтерском учете, необходимо по соответствующим 
документам определить сумму увеличения или снижения балансовой стоимости объекта и 

привести в описи данные о произведенных изменениях. 

3.4. Машины, оборудование и транспортные средства заносятся в описи индивидуально с 

указанием заводского инвентарного номера по техническому паспорту организации-изготовителя, 

года выпуска, назначения, мощности и т.д. 



Однотипные предметы хозяйственного инвентаря, инструменты, станки и т.д. одинаковой 
стоимости, поступившие одновременно в одно из структурных подразделений организации и 

учитываемые на типовой инвентарной карточке группового учета, в описях проводятся по 

наименованиям с указанием количества этих предметов. 

3.5. Основные средства, которые в момент инвентаризации находятся вне места нахождения 

организации (отправленные в капитальный ремонт машины и оборудование и т.п.), 

инвентаризуются до момента временного их выбытия. 

3.6. На основные средства, не пригодные к эксплуатации и не подлежащие восстановлению, 

инвентаризационная комиссия указывает в описи время ввода в эксплуатацию и причины, 

приведшие эти объекты к непригодности (порча, полный износ и т.п.). 

3.7. Одновременно с инвентаризацией собственных основных средств, проверяются основные 

средства, находящиеся на ответственном хранении и арендованные. 

По указанным объектам составляется отдельная опись, в которой дается ссылка на документы, 

подтверждающие принятие этих объектов на ответственное хранение или в аренду. 

Инвентаризация нематериальных активов 

3.8. При инвентаризации нематериальных активов необходимо проверить: 

наличие документов, подтверждающих права организации на его использование; 

правильность и своевременность отражения нематериальных активов в балансе. 

Инвентаризация материальных ценностей 

3.15. Материальные ценности (материальные запасы, готовая продукция, товары, прочие запасы) 

заносятся в описи по каждому отдельному наименованию с указанием вида, группы, количества и 

других необходимых данных (артикула, сорта и др.). 

3.16. Инвентаризация материальных ценностей должна, как правило, проводиться в порядке 

расположения ценностей в данном помещении. 

При хранении материальных ценностей в разных изолированных помещениях у одного 
материально ответственного лица инвентаризация проводится последовательно по местам 

хранения. После проверки ценностей вход в помещение не допускается (например, 

опломбировывается) и комиссия переходит для работы в следующее помещение. 

3.17. Комиссия в присутствии заведующего складом (кладовой) и других материально 
ответственных лиц проверяет фактическое наличие материальных ценностей путем обязательного 

их пересчета, перевешивания или перемеривания. Не допускается вносить в описи данные об 

остатках ценностей со слов материально ответственных лиц или по данным учета без проверки их 

фактического наличия. 



3.18. Материальные ценности, поступающие во время проведения инвентаризации, принимаются 
материально ответственными лицами в присутствии членов инвентаризационной комиссии и 

приходуются по реестру или товарному отчету после инвентаризации. 

Эти материальные ценности заносятся в отдельную опись под наименованием "Товарно-

материальные ценности, поступившие во время инвентаризации". В описи указывается дата 

поступления, наименование поставщика, дата и номер приходного документа, наименование 
товара, количество, цена и сумма. Одновременно на приходном документе за подписью 

председателя инвентаризационной комиссии (или по его поручению члена комиссии) делается 

отметка "после инвентаризации" со ссылкой на дату описи, в которую записаны эти ценности. 

3.19. При длительном проведении инвентаризации в исключительных случаях и только с 
письменного разрешения руководителя и главного бухгалтера организации в процессе 

инвентаризации материальные ценности могут отпускаться материально ответственными лицами 

в присутствии членов инвентаризационной комиссии. 

Эти ценности заносятся в отдельную опись под наименованием "Товарно-материальные ценности, 

отпущенные во время инвентаризации". Оформляется опись по аналогии с документами на 
поступившие материальные ценности во время инвентаризации. В расходных документах делается 

отметка за подписью председателя инвентаризационной комиссии или по его поручению члена 

комиссии. 

3.20. Инвентаризация материальных ценностей, находящихся в пути, отгруженных, не оплаченных 
в срок покупателями, находящихся на складах других организаций, заключается в проверке 

обоснованности числящихся сумм на соответствующих счетах бухгалтерского учета. 

На счетах учета материальных ценностей, не находящихся в момент инвентаризации в подотчете 

материально ответственных лиц (в пути  и др.), могут оставаться только суммы, подтвержденные 

надлежаще оформленными документами: по находящимся в пути - расчетными документами 
поставщиков или другими их заменяющими документами, по отгруженным - копиями 

предъявленных покупателям документов (платежных поручений, векселей и т.д.), по 

просроченным оплатой документам - с обязательным подтверждением учреждением банка; по 
находящимся на складах сторонних организаций - сохранными расписками, переоформленными 

на дату, близкую к дате проведения инвентаризации. 

Предварительно должна быть произведена сверка этих счетов с другими корреспондирующими 

счетами.  

3.21. Описи составляются отдельно на материальные ценности, находящиеся в пути, отгруженные, 

не оплаченные в срок покупателями и находящиеся на складах других организаций. 

В описях на материальные ценности, находящиеся в пути, по каждой отдельной отправке 
приводятся следующие данные: наименование, количество и стоимость, дата отгрузки, а также 

перечень и номера документов, на основании которых эти ценности учтены на счетах 

бухгалтерского учета. 

3.22. В описях на материальные ценности, отгруженные и не оплаченные в срок покупателями, по 
каждой отдельной отгрузке приводятся наименование покупателя, наименование материальных 

ценностей, сумма, дата отгрузки, дата выписки и номер расчетного документа. 



3.23. Материальные ценности, хранящиеся на складах других организаций, заносятся в описи на 
основании документов, подтверждающих сдачу этих ценностей на ответственное хранение. В 

описях на эти ценности указываются их наименование, количество, сорт, стоимость (по данным 

учета), дата принятия груза на хранение, место хранения, номера и даты документов. 

3.24. В описях на материальные ценности, переданные в переработку другой организации, 

указываются наименование перерабатывающей организации, наименование ценностей, 
количество, фактическая стоимость по данным учета, дата передачи ценностей в переработку, 

номера и даты документов. 

3.25. Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам), 

находящиеся в эксплуатации, инвентаризируются по сотрудникам, в пользовании у которых они 

находятся. 

3.26. Тара заносится в описи по видам, целевому назначению и качественному состоянию (новая, 

бывшая в употреблении, требующая ремонта и т.д.). 

На тару, пришедшую в негодность, инвентаризационной комиссией составляется акт на списание 

с указанием причин порчи. 

Инвентаризация  

расходов будущих периодов 

  

3.27. Инвентаризационная комиссия по документам устанавливает сумму, подлежащую 

отражению на счете расходов будущих периодов и отнесению на издержки производства и 
обращения (либо на соответствующие источники средств организации) в течение документально 

обоснованного срока. 

Инвентаризация денежных средств, денежных документов 

и бланков документов строгой отчетности 

3.39. Инвентаризация кассы производится в соответствии с Указанием Банка России от 11.03.2014 

N 3210-У (ред. от 19.06.2017) "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и 

упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и 

субъектами малого предпринимательства". 

3.40. При подсчете фактического наличия денежных знаков и других ценностей в кассе 

принимаются к учету наличные деньги, ценные бумаги и денежные документы (почтовые марки, 

марки государственной пошлины, вексельные марки, путевки в дома отдыха и санатории, 

авиабилеты и др.). 

3.41. Проверка фактического наличия бланков ценных бумаг и других бланков документов 
строгой отчетности производится по видам бланков (например, по акциям: именные и на 

предъявителя, привилегированные и обыкновенные), с учетом начальных и конечных номеров тех 

или иных бланков, а также по каждому месту хранения и материально ответственным лицам. 



3.42. Инвентаризация денежных средств в пути производится путем сверки числящихся сумм на 
счетах бухгалтерского учета с данными квитанций учреждения банка, почтового отделения, копий 

сопроводительных ведомостей на сдачу выручки инкассаторам банка и т.п. 

3.43. Инвентаризация денежных средств, находящихся в банках на расчетном (текущем), 

валютном и специальных счетах, производится путем сверки остатков сумм, числящихся на 

соответствующих счетах по данным бухгалтерии организации, с данными выписок банков. 

  

Инвентаризация расчетов 

3.44. Инвентаризация расчетов с банками и другими кредитными учреждениями по ссудам, с 
бюджетом, покупателями, поставщиками, подотчетными лицами, работниками, депонентами, 

другими дебиторами и кредиторами заключается в проверке обоснованности сумм, числящихся на 

счетах бухгалтерского учета. 

3.45. Проверке должны быть подвергнут счета: 

205.00 Расчеты по доходам 

206.00 Расчеты по выданным авансам 

207.00 Расчеты по кредитам, займам (ссудам) 

209.00 Расчеты по ущербу и иным доходам 

210.05 Расчеты с прочими дебиторами 

210.06 Расчеты с учредителем 

301.00 Расчеты с кредиторами по долговым обязательствам 

302.00 Расчеты по принятым обязательствам 

304.01 Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение 

304.02 Расчеты с депонентами 

304.03 Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда 

304.04 Внутриведомственные расчеты 

Они проверяется по документам в согласовании с корреспондирующими счетами. 

3.46. По задолженности работникам организации выявляются не выплаченные суммы по оплате 

труда, подлежащие перечислению на счет депонентов, а также суммы и причины возникновения 

переплат работникам. 



3.47. При инвентаризации подотчетных сумм проверяются отчеты подотчетных лиц по выданным 
авансам с учетом их целевого использования, а также суммы выданных авансов по каждому 

подотчетному лицу (даты выдачи, целевое назначение). 

3.48. Инвентаризационная комиссия путем документальной проверки должна также установить: 

а) правильность расчетов с банками, финансовыми, налоговыми органами, внебюджетными 

фондами, другими организациями, а также со структурными подразделениями организации, 

выделенными на отдельные балансы; 

б) правильность и обоснованность числящейся в бухгалтерском учете суммы задолженности по 

недостачам и хищениям; 

в) правильность и обоснованность сумм дебиторской, кредиторской и депонентской 

задолженности, включая суммы дебиторской и кредиторской задолженности, по которым истекли 

сроки исковой давности. 

  

Инвентаризация резервов предстоящих расходов 

и платежей, оценочных резервов 

  

3.49. При инвентаризации резервов предстоящих расходов и платежей проверяется правильность и 

обоснованность созданных в организации резервов: на предстоящую оплату отпусков работникам; 
расходов на ремонт основных средств; производственных затрат по подготовительным работам в 

связи с сезонным характером производства; предстоящих затрат по ремонту предметов проката и 

другие цели. 

3.50. Резерв на предстоящую оплату предусмотренных законодательством очередных (ежегодных) 

и дополнительных отпусков работникам, отражаемый в годовом балансе, должен быть уточнен, 
исходя из количества дней неиспользованного отпуска, среднедневной суммы расходов на оплату 

труда работников (с учетом установленной методики расчета среднего заработка) и обязательных 

отчислений в Фонд социального страхования Российской Федерации, Пенсионный фонд 
Российской Федерации, Государственный фонд занятости Российской Федерации и на 

медицинское страхование. 

3.51. При инвентаризации резерва расходов на ремонт основных средств (включая арендованные 

объекты) следует иметь в виду, что излишне зарезервированные суммы в конце года 

сторнируются. 

В случаях, предусмотренных отраслевыми особенностями состава затрат, включаемых в 
себестоимость продукции (работ, услуг), когда окончание ремонтных работ по объектам с 

длительным сроком их производства происходит в следующем за отчетным году, остаток резерва 

на ремонт основных средств не сторнируется. По окончании ремонта излишне начисленная сумма 

резерва относится на финансовые результаты отчетного периода. 



3.52. В тех случаях, когда в организации с сезонным характером производства сумма расходов на 
обслуживание производства и управление им, включенная в фактическую себестоимость 

выпущенной продукции по установленным в организации нормам, превышает фактические 

затраты, образовавшаяся разница резервируется как предстоящие расходы. Инвентаризационная 

комиссия проверяет обоснованность расчета и при необходимости может предложить 

скорректировать нормы затрат. Остатка на конец года по этому резерву не должно быть. 

3.53. При образовании других разрешенных в установленном порядке резервов на покрытие 

каких-либо других предполагаемых расходов и убытков инвентаризационная комиссия проверяет 

правильность их расчета и обоснованность на конец отчетного года. 

  

4. Составление Ведомости расхождений по результатам инвентаризации  

  

4.1. Ведомости расхождений по результатам инвентаризации составляются по имуществу, при 

инвентаризации которого выявлены отклонения от учетных данных. 

В ведомости расхождений отражаются результаты инвентаризации, то есть расхождения между 

показателями по данным бухгалтерского учета и данными инвентаризационных описей. 

Суммы излишков и недостач товарно-материальных ценностей в ведомости расхождений 

указываются в соответствии с их оценкой в бухгалтерском учете. 

Для оформления результатов инвентаризации могут применяться единые регистры, в которых 

объединены показатели инвентаризационных описей и ведомости расхождений. 

На ценности, не принадлежащие организации, но числящиеся в бухгалтерском учете (находящиеся 
на ответственном хранении, арендованные, полученные для переработки), составляются 

отдельные ведомости расхождений. 

Ведомости расхождений могут быть составлены как с использованием средств вычислительной и 

другой организационной техники, так и вручную. 

  

5. Порядок регулирования инвентаризационных разниц 

и оформления результатов инвентаризации 

  

5.1. В документах, представляемых для оформления списания недостач ценностей и порчи сверх 

норм естественной убыли, должны быть решения следственных или судебных органов, 

подтверждающие отсутствие виновных лиц, либо отказ на взыскание ущерба с виновных лиц, 
либо заключение о факте порчи ценностей, полученное от отдела технического контроля или 

соответствующих специализированных организаций (инспекций по качеству и др.). 



5.2. Результаты инвентаризации должны быть отражены в учете и отчетности того месяца, в 
котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации - в годовом бухгалтерском 

отчете. 

5.3. Данные результатов проведенных в отчетном году инвентаризаций обобщаются в Акте о 

результатах инвентаризации. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 

 


